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L©OUTIL INFORMATIQUE 
 
 
Au cours du téléchargement, le répertoire (dossier) ATB2012 a été créé sur votre disque dur. Il 
contient les fichiers de saisie des données suivants: 
 

 ConsoAB-SO2011.xls pour saisir les données de consommation des antibiotiques 

 Politique-SO2011.xls pour saisir les données de politique de bon usage des antibiotiques 

 Resistance-SO2011.xls pour saisir les données de résistances bactériennes 

 
 
 
L©outil informatique fonctionne avec le tableur Excel© et avec le tableur Open Office CALC. 
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OUVERTURE DES FICHIERS 
 
 
A l©ouverture du fichier ConsoAB-SO2011.xls, vous devez activer les macros. 
 
Vous utilisez Microsoft Excel (avant 2007) 
 
A l©ouverture du fichier, vous avez le message suivant : 
 

 
 
 
 

Cliquer sur "Activer les macros"   
Vous pouvez commencer la saisie des données. 

 
NB: Une macro se définit comme une succession de tâches programmées pour s'exécuter automatiquement. 
 
 
Si vous obtenez le message suivant : 

 

 
 

 
 
Vous devez faire la procédure ci-dessous: 
 

 Fermez (sans enregistrer) le fichier "ConsoAB-SO2011.xls" sans fermer Excel (menu Fichier 
puis Fermer). 

 Allez dans le menu "Outils" puis "Macro" puis "Sécurité". Le message suivant apparaît : 
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 Cochez la case correspondant au niveau de sécurité moyen puis cliquez sur OK. 

 Ré-ouvrez le fichier "ConsoAB-SO2011.xls" en allant dans le menu Fichier puis Ouvrir. 
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Cas particulier Excel 2007 
 

 Cliquez sur le bouton office puis sur Options Excel. 

 
 

 
 
 
 
 

 Cochez "Afficher l©onglet Développeur dans le ruban". Cliquez sur OK.  

 
 
 
 

�  

�  
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 Cliquez sur l©onglet "Développeur" puis "Sécurité des macros". 

 

 
 
 
 

 Sélectionnez "Paramètres des macros" et cochez "Activer toutes les macros". Puis cliquez 

sur OK. 

�  

�  
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Vous utilisez Open Office 
 
A l©ouverture du fichier, vous avez le message suivant : 
 

 
 
 

Cliquer sur "Activer les macros"  
 
 

NB: Une macro se définit comme une succession de tâches programmées pour s'exécuter 
automatiquement. 
 
Avant de commencer la saisie, vérifiez la compatibilité des macros Excel sous Open Office 
en sélectionnant le menu "Outils" puis "Options" puis "Propriétés VBA" et en cochant "Code 
exécutable" si cela n©était pas déjà fait. 
 

 
 

 
Cliquez sur OK.  Fermer le fichier "ConsoAB-SO2011.xls" sans fermer Open Office (menu 
Fichier puis Fermer). Puis ré-ouvrez le fichier en allant dans le menu Fichier puis Ouvrir. 
 
Vous pouvez commencer la saisie des données. 
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Si vous obtenez le message suivant : 
 

 
 
 
 
Vous devez faire la procédure ci-dessous: 
 

 Fermez (sans enregistrer) le fichier "ConsoAB-SO2011.xls" sans fermer Open 
Office (menu Fichier puis Fermer). 

 
 Allez dans le menu "Outils" puis "Options" puis "Sécurité". La fenêtre suivante 

apparaît : 
 

 

 
 

 Choisissez "Sécurité" dans la partie gauche de la fenêtre puis cliquez sur le bouton 
"Sécurité des macros". Vous obtenez le message suivant : 
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 Cochez la case correspondant au niveau de sécurité moyen puis cliquez sur OK. 
Vous revenez sur  l©écran précédent: 

 

 

 Sélectionnez "Propriétés VBA" dans la partie gauche de la fenêtre puis cochez "Code 
exécutable" et cliquez sur OK; 

 

 Ré-ouvrez le fichier "ConsoAB-SO2011.xls" en allant dans le menu Fichier puis 
Ouvrir. 
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SAISIE DES DONNEES 
 
 

 Le fichier de consommation: ConsoAB-SO2011.xls 
 
A l©ouverture du fichier, vous arrivez sur un texte d©avertissement à lire avant de saisir les 
données: 

 
 
Cliquez sur l©onglet "Données administratives" pour commencer la saisie. 
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Les données sont à saisir dans les cellules vertes. 
 

 
 
Une fois les données administratives saisies, cliquez sur le ou les onglets des spécialités qui 
vous concernent et saisissez les consommations en antibiotiques dans les cellules vertes.  
 
Exemple en médecine: 
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Le nombre de DDJ pour 1 000 journées d©hospitalisation et le nombre de DDJ pour 100 
admissions se calculent automatiquement. 
 
 
La feuille "Total étab automatique"  additionne les valeurs saisies dans les feuilles 
"Médecine", "Chirurgie", "Réanimation", "Gynécologie-Obstétrique", "Pédiatrie", "SSR", 
"SLD" et "Psychiatrie". 
 
Pour les établissements qui ne détaillent pas les consommations pour TOUS LEURS 
secteurs d©activité, les données de consommation totale de l©établissement sont à saisir 
dans la feuille "Total établissement" . 
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Les établissements, dont la consommation en chirurgie correspond uniquement à la 
consommation saisie en chirurgie viscérale et générale, en chirurgie orthopédique et en 
USI_chirurgie, ont la possibilité de calculer automatiquement la consommation en chirurgie 
en cliquant sur le bouton leur indiquant cette opportunité. 
 
Attention: ne pas utiliser si d©autres spécialités chirurgicales existent dans l©établissement. 
Le total des consommations de chirurgie est alors à saisir dans la feuille "Chirurgie". 
 

 
 
 
Attention: Ce calcul automatique de la consommation en chirurgie ne fonctionne qu©avec le 
logiciel Excel et Open Office à partir de la version 3.0. Vous ne pourrez l©utiliser que si les 
macros sont activées (reportez-vous à la page 4 de ce guide). 
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 Le fichier de politique de bon usage des antibiotiques: Politique-SO2011.xls 

 

 
 
A l©ouverture du fichier, il vous est indiqué de cliquer sur l©onglet (bleu) "Questionnaire" ou sur 
le lien hypertexte "Saisie du questionnaire" pour débuter la saisie. 
 

 
 
Pour un certain nombre de questions, un menu déroulant vous propose les réponses 
autorisées. 
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 Le fichier de résistance bactérienne: Resistance-SO2011.xls 
 

 
 
 

Les données sont à saisir dans les cellules vertes.  
 
Le pourcentage de souches sensibles se calcule automatiquement. 
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EDITION DES RESULTATS DE CONSOMMATION 
 

 Les tableaux 
 

 
 
Cliquez sur l©onglet (rouge) "Tableaux ATC3" pour afficher les tableaux de consommation 
des antibiotiques par famille et secteur d©activité. 
 
Les tableaux ne sont pas protégés, vous pouvez donc y apporter des modifications. 
 
Avant de faire des modifications, il est fortement recommandé de sauvegarder les données, 
de faire une copie du fichier, en le renommant, puis de travailler sur cette copie. 
 
Vous avez la possibilité d©imprimer uniquement le tableau 1 récapitulatif des consommations 
antibiotiques pour tout l©établissement en cliquant sur le bouton situé à droite du tableau. 
Vous ne pourrez imprimer ce tableau qu©avec le logiciel Excel et que si les macros sont 
activées (reportez-vous à la page 4 de ce guide). 
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 Cliquez sur l©onglet (rouge) "Tableau Court séjour " pour afficher le tableau de 
consommation des antibiotiques par famille en court séjour pour 100 admissions. 
 
Le tableau n©est pas protégé, vous pouvez donc y apporter des modifications. 
 
Avant de faire des modifications, il est fortement recommandé de sauvegarder les données, 
de faire une copie du fichier, en le renommant, puis de travailler sur cette copie. 
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 L'évolution des consommations depuis 2005 
 
Vous avez la possibilité de saisir vos consommations des années 2005, 2006, 2007, 2008, 
2009 et 2010, et ainsi, suivre l©évolution de vos consommations d©antibiotiques par famille et 
par secteur d©activité. 
 

 
 
Cliquez sur l©onglet (rouge) "Evolution ATC3", saisissez vos données de consommation dans 
les cellules vertes, les graphiques se font automatiquement. 
Les données de 2011 s©incrémentent automatiquement à partir des données saisies dans les 
feuilles de consommations. 
 
Les graphiques ne sont pas protégés, vous pouvez donc y apporter des modifications. 
 
Avant de faire des modifications, il est fortement recommandé de sauvegarder les données, 
de faire une copie du fichier, en le renommant, puis de travailler sur cette copie. 
 
 

 Les graphiques 
 
Cliquez sur les onglets (verts) "Graphiques ATC3" et "Graphiques" pour afficher les 
graphiques. 
 
Les graphiques ne sont pas protégés, vous pouvez donc y apporter des modifications. 
 
Avant de faire des modifications, il est fortement recommandé de sauvegarder les données, 
de faire une copie du fichier, en le renommant, puis de travailler sur cette copie. 
 



____________________Surveillance de la consommation des antibiotiques et des résistances bactériennes - 2012  

CCLIN Sud-Ouest Guide d’utilisation de l©outil informatique   - 20 -

SAUVEGARDE DES DONNEES 
 
Il est très fortement recommandé de sauvegarder régulièrement les données saisies, 
 

 En cliquant sur l©icône "disquette" 
 

 

 
 

 En allant dans le menu Fichier, puis en cliquant sur Enregistrer 

 En tapant simultanément sur les touches Ctrl et S de votre clavier 

 Enfin, lorsque vous quittez l’application, si vous avez effectué des modifications, une 
fenêtre apparaît et vous demande si vous voulez enregistrer les modifications : 
cliquer sur Oui (pour Excel) ou Enregistrer (pour Open Office). 

 

 

Attention pour les utilisateurs d'Excel 2007 

 

Cette application étant au format Excel 2003, vous devez enregistrer vos modifications de la 
façon suivante, sinon nous ne pourrons pas lire vos fichiers. 

Pour enregistrer vos données: 

1) Cliquez sur l©icône  

2) Cliquez sur "Enregistrer sous" 

3) Choisissez "Classeur Excel 97-2003" 
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RETOUR DES DONNEES AU CCLIN 
 
Les données sont à retourner au CCLIN Sud-Ouest au plus tard le 30 avril 2012 soit par 
CD, soit par mail à l©adresse suivante: 
 

muriel.pefau@chu-bordeaux.fr 
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